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SORUMLULUK ALANI

Universitemiz iist yonetimi ve Fakiilte Dekanlig1 tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
temizlik ile ilgili tim islemlerini etkinlik ve verimlilik ilkelerine gore yiiriitiilmesi ve
sonuclandirilmasi.
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Sorumlu oldugu kapali ve agik alanlarda bulunan yerleri; koridor, tuvalet, derslik,
laboratuvar, ¢alisma odasi ve odalarin iginde bulunan tiim malzemeleri (masa, koltuk,
dolap) ¢alisma programina gore periyodik olarak temizlemek, diizenlemek ve
havalandirir. Ayrica odalarda ve koridorlarda bulunan fazla malzemeleri ilgili yerlerine
gotiliriir ve yer degistirilmesi gereken demirbas malzemelerin tagimmasinda da yardimei
olur.

Ogretim elemanina, idari personele ve dgrenciye nazik ve saygi kurallar igerisinde
davranir.

Gerektiginde kendisine teslim edilen evrak ve dosyalar ilgili yerlere gotiiriir/getirir,
evraklarin ve belgelerin gizliligini ve emniyetini saglar.

Disaridan gelen gretim elemani ve miiracaat eden kisileri vb. karsilar ve yol gdsterir.
Binayi terk ederken pencere, elektrik ve sularin kontrol eder, kapali olmalarim saglar.
Mesai saatlerine, is disiplinine uyar ve gizlilige riayet eder.

Calismay1 ve gegisleri zorlastiran esya veya malzemeleri kaldirir, yagisli havalarda,
zeminlerin 1slanma durumlarinda ve lekelenmesi esnasinda mudahale eder ve kuru
kalmasinl saglar.

Sinif ve diger yerlerde aydmlatma, 1s1 durumu, bilgisayar arizas1 gibi durumlar1 takip
eder, olumsuzluk halinde amirine bildirir.

Is giivenligi Kanunu mevzuat talimatlarina uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimini
kullanir.,

I¢ kontrol ve kalite calismalarini destekler ve katilir.

Izinsiz gorev yerini terk etmez, acil ve ihtiyag durumunda amirinden izin alir.

Calisanlar kurumun temin edecegi (is Onliigii, tulum, tigort vb.) giysilerini giyer, ayrica
genel kilik kiyafet kurallarina uyar.

Is kazas1 gecirilmesi durumunda ve rapor verilmesi halinde, raporunu en kisa siirede (is
kazasi itibariyle en ge¢ 3 giin i¢inde) ilgili birime ulastirir.

Fakiiltenin varliklar1 ve kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanir, savurganliktan
kaginir.

Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapar.

Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan Fakiilte
Sekreterine karsi sorumludur.
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657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu
2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu ,
4857 Sayili Is Kanunu

Bu form;.26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari teblig ile kamu idarelerinde I¢ Kontrol Sisteminin
olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmustir.

Sayfa 1

Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plani : KOS No: 2.2
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